
İdari Şube Kurum Dışı Naklen Atama Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığ ı 

Alt Süreç  İ dari Şube Mu du rlu ğ u  İ şlemleri  

Detay Süreç  İ dari Şube Kurum Dışı Naklen Atama İ şlemleri 

Sürecin  
Sorumlu/Koordinatör  

Personel Daire Başkanlığ ı 

Süreç Uygulayıcıları  Personel Daire Başkanlığ ı  
İ lğili Birimler 

Süreçle İlgili Diğer 
Paydaşlar  

Akademik ve İ dari Personel 
İ lğili diğ er kurum 

Sürecin Amacı  
Ü niversitemize Kurum dışı naklen atanmak isteyen personelin 
işlemlerinde hanği yolların izleneceğ ini belirtmektir.   

Sürecin Girdileri  Kurum dışı naklen atanmak isteyen personel 

Sürecin Uygulama 
Basamakları  

1.Basamak: Kişinin Ü niversitemizde çalışma isteğ ini belirten 
dilekçesinin ğelir. 
2.Basamak: Kişinin hizmetine ihtiyaç duyuluyorsa kurumundan 
muvafakatinin istenmesine ilişkin yazı yazılır. 
3.Basamak: Karşı kurumdan muvafakati ğelen ilğili personelin u st 
makamın uyğun ğo rdu ğ u  birime atama yapılması için kararname 
hazırlanır. 
4.Basamak: Onaylanan Atama Kararının bir o rneğ i, kişinin 
kadrosunun bulunduğ u ve ğo rev yaptığ ı kuruma bir o rneğ i ise 
atamasının yapıldığ ı birime ğo nderilir. 
5.Basamak: İ lğilinin ğo rev yaptığ ı kurum tarafından kişiye ait Maaş 
Nakil İ lmu haberi ve SGK Siğortalı İ şten Ayrılış Bildirğesi 
du zenlenerek Ü niversitemiz Personel Daire Başkanlığ ına ğo nderilir. 
6.Basamak: Eksiksiz ğelen evraklar doğ rultusunda İ lğilinin o zlu k 
bilğileri Ü bys Memur Yo netimi sistemine, Yo ksis ve SGK Hizmet 
Takip Proğramına (Hİ TAP)’na işlenir. 

Süreç Çıktıları  Ü niversitemize Kurum dışı naklen atanması yapılan personel. 

Süreç Performans 
Göstergeleri  

Ü niversitemize kurum dışı naklen ataması yapılan personel sayısı. 

Süreç İzleme Yöntemi  Yıllar itibariyle ataması yapılan personel sayıları takip edilerek. 

Süreç İzleme Periyodu  Yıllık 

İlişkili Olduğu Süreçler  - 

İlgili İş Akış Şeması  İDARİ ŞUBE KURUMDIŞI NAKLEN ATAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 
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